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Federacije BiH 48/ 16), Zakona o racunovodstvy ; reviziji u Federaciji Bosne i Hercegovine
(..SluZbene novine FBiH*, broj: 15/21), &lana 37. i 55, Pravila Ustanove za socijalno
zbrinjavanje, zdravtsvenu njegu, odgoj i obrazovanje Pazari¢ ( Sluzbene novine F BiH broj:
57/23), i Glave III 15. Smjernica za uspostavy i Jacanje internih kontrola kod budzetskih
korisnika (,.Sluzbene novine FBiH", broj 19/05),Upravni odbor na svojo 37. sjednici
odrzanoj 09.11.2023. godine, donosi;

PRAVILNIK
O MATERIJALNOM POSLOVANJU USTANOVE ZA
SOCIJALNO ZBRINJAVANJE ZDRAVSTVENU NJEGU ODGOJ |
OBRAZOVANJE PAZARIC

OSNOVNE ODREDBE 3
Clan 1.
(Predmet Pravilnika)

(1) Pravilnikom o materijalnom poslovanju (u daljem tekstu: Pravilnik) ureduje se
organizacija, postupak i nacini obavljanja materijalnog poslovanja u Ustanovi za socijalnmo
zbrinjavanje zdravstvenu njegu odgoj i obrazovanje Pazari¢ (u daljem tekstu Ustanova Pazari¢).

Clan 2.
(Definicija materijalnog poslovan ja)

(1) Pod materijalnim poslovanjem podrazumijeva se obavljanje poslova prijema robe od
dobavljata u priméno skladiste, izdavanje robe iz priru¢nog skladista, prijem opreme isitnog
inventara od dobavljaca i zaduZivanje korisnika opreme i sitnog inventara, premjestanje
opreme i sitnog inventara u sluzbama Ustanove Pazari¢.

OSOBE ODGOVORNE ZA OBAVLJANJE POSLOVA 1 OBAVEZE ODGOVORNIH
OSOBA
Clan 3.

(Izvrsioci poslova)

(1) Poslove iz ¢lana 2. ovog Pravilnika obavljaju Skladistari, magacioneri i drugi radnici u
¢ijem opisu radnih mjesta je prijem, distribucija robe i vodenje stalnih sredstava.

Clan 4.
(Obaveze i odgovornosti izvrsilaca)
(1) Radnici iz ¢&lana 3. ovog pravilnika preuzimaju od dobavljada robu, sitan inventar i

opremu 1 odgovorni su za provodenje kvalitativnog i kvantitativnog prijema, pravilno
skladiitenje iCuvanje iste do momenta predaje korisniku.

Clan 5.
(Prijem robe, opreme i sitnog inventara)

(1) Kod prijema robe, opreme i sitnog inventara radnik popunjava obrazac wzaduZenja" u 2
(dva) primjerka, od kojih kopija ostaje u bloku, a original se dostavlja nadleZnoj sluzbi za
ratunovodstvo i finansije Ustanove Pazarig,




Clan 6.
(Izdavanje robe, opreme i sitnog inventara)

(1) lzdavanje robe i sitnog inventara korisnicima vrii se putem obrasca »trebovanja/
izdatnice", koji popunjava radnik u skladisty (ckonom) u 3 (tri) primjerka, od kojih jedan
ostaje u bloku, drugi se daje korisniku uy robu, a treéi se dostavlja nadleznoj sluzbi za
racunovodstvo i finansije Ustanove Pazari¢.

Clan 7.
(Zaposlenik u skladi$tu)

(1) Prilikom prijema robe, opreme i sitnog inventara od dobavlja¢a zaposlenik u skladistu
(ekonom) ne zadrzava istu nego odmah, putem reversa, uz potpis primaoca opreme, sitnog
inventara zaduZuje korisnika opreme u mjestu koristenja,

(2) Radnik sluzbe 74 raéunovodstvo | finansije vodj evidenciju o nazivy zaduZene robe,
opreme, sitnog inventara korisniku opreme, zaduZenom licu za predmetnu opremu, i na nju
stavlja inventurni broj.

Clan 8.
(Provjera kvaliteta i kvantiteta robe/inventara/opreme)

(1) Provjeru kvaliteta j kvantiteta robe, sitnog inventara i opreme obavlja radnik y
skladistu zajedno sa osobom koja je narugila opremu i potpisuje otpremnicu, a provjeru
formalne i materijalne ispravnosti fakture za isporucenu opremu obavlja radnik u
nadleznoj sluzbi za racunovodstvo i finansije Ustanove Pazari¢,

Clan 9.
(Postupak reklamaci je)

(1) Ukoliko radnik prilikom prijema robe j opreme uoci odredene nedostatke, odmah, na licy
mjesta, sacinjava zapisnik o reklamaciji i ne vrsi prijem takve robe j opreme nego je, uz
saglasnost nheposrednog rukovodioca, vraéa dobavljacy,

(2) Ukoliko radnik nakon prijema robe i opreme naknadno uo¢i odredene nedostatke, koji se
nisu mogli uoditi prilikom kvalitativnog i kvantitativnog prijema robe, opreme i sitnog
inventara (skrivena mana), duZan je odmah 1zvijestiti neposrednog rukovodioca i uloiti
pisanu reklamaciju dobavlja¢u.

Clan 10.
(Dostava dokumentacije)

(1) Dokumentacija o izvrSenom prijemu robe, sitnog inventara i opreme kao i zaduzenje
korisnika dostavlja se, nakon kompletiranja i provjere formalne i materijalne ispravnosti
nadleznoj sluzbi za ratunovodstvo i finansije Ustanove Pazari¢.

Clan 11.

(Duznost zaposlenika sluzbe za racunovodstvo j finansije)

(1) Radnik u sluzbi za racunovodstvo i finansije u Ustanovi Pazari¢, duZan je prilikom
preuzimanja dokumentacije o prijemu i zaduzenju robe, sitnog inventara i opreme provijeriti
kompletnost dokumentacije koju prima te, u slucaju nekompletnosti ili oStecenja, odbiti
prijem takve dokumentacije i o istom pisano obavijestiti neposrednog rukovodioca.




PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 12.
(Tumacenje odredbi)

(I) Tumacenje odredbj ovog Pravilnika daje Upravni odbor U stanove Pazari¢.

Clan 13.
(Postupak izmjena i dopuna Pravilnika)
(1) Izmjene i dopune ovog Pravilnika vr$e se na nacin i Po postupku propisanim za njegovo
donosenje.

Clan 14.
(Stupanje na snagu)

(1) Pravilnik Stupa na snagu protekom 8 (osam) dana od dana njegovog objavljivanja na
oglasnoj plo¢i i web stranici Ustanove Pazari¢.

Broj: 02-1-1504-1/01-1/23
Datum: 09.1 1.2023.godine
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Broj: 02-1-1504/01-1/23
Datum:09.11 .2023.godine

Na osnovu ¢lana 44. Zakona o ustanovama socijalne zastite Federacije Bosne i
Hercegovine (Sluzbene novine F BiH broj 64/22), Zakona o finansijskom poslovanju
(;»SL.novine Federacije BiH 48/16), Zakona o radunovodstvy reviziji u Federaciji Bosne i
Hercegovine (,,Sluzbene novine FBiH*, broj: 15/21), &lana 37. j 55. Pravila Ustanove za
socijalno zbrinjavanje, zdravtsvenu njegu, odgoj i obrazovanje Pazari¢ ( Sluzbene novine F
BiH broj: 57/23), i Glave I 15. Smjernica za uspostavu 1 jacanje internih kontrola kod
budZetskih korisnika (-.Sluzbene novine FBiH". broj 19/05), Upravni odbor na svojoj 37.
sjednici odrzanoj 09.11.2023. godine, donosi:

ODLUKU
0 donosenju Pravilnika o materijalnom poslovanju
Ustanove za socijalno zbrinjavanje, zdravstvenu njegu, odgoj i obrazovanje Pazari¢

Clan 1.
Upravni odbor donosi Pravilnik 0 materijalnom poslovanju Ustanove za  socijalno
zbrinjavanje, zdravstvenu njegu, odgoj i obrazovanje Pazari¢.

Clan 2.

Sastavni dio odluke je Pravilnik o materijalnom poslovanju Ustanove za socijalno
zbrinjavanje, zdravstvenu njegu, odgoj i obrazovanje Pazari¢.

Clan 3.

Odluka stupa na snagu danom donosenja i objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i Ustanove Pazari¢.

Dostavljeno:

I. Federalno ministarstvo rada socijalne politike
2. Direktoru

3. Suzbe ustanove Pazari¢-svima

4. Ala

Resnik 22. 71243 Pazaric: Telefon/ fax: 033/ 416 638, Www.zavod pa:arfc.ba,’mail.‘fnjb@zavadpazaric. ba
Ziro racun: UniCredit Bank 3389002208236438-




